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OFHINI DE CADASTRU
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Nr. 3¢% Jog .04.2015

APROB

DIREGTOR | “%)
Dr. Leonts a KOVACS \

ANUNT

Oficiul de Cadastru gi Publicitate Imobiliara Cluyj, in temeiul HG nr. 286/2011 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in
grade sau ftrepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, cu modificérile si completdrile ulterioare, organizeaza
concurs in data de 04.05.2015 - proba scrisa si 07.05.2015 — interviul pentru ocuparea
postului vacant de executie, de referent, cu acordul Agentiei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliara nr. 4761/19.03.2015, inregistrat la institutie sub nr. 3139/24.03.2015

Serviciul Publicitate Imobiliara/BCPI Cluj-Napoca
l. 1 postreferent treapta |l (confract individual de munca pe perioada nedeterminata)

CERINTELE POSTULUI:

- studii medi;

- vechime in munca: minim 6 luni;

- cunostinte de operare pe calculator;
- abilitati de comunicare.

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS:

a) are cetatenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederiie legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideazi,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile
sanitare abilitate;

f) indeplinegte conditile de studii gi, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerinfelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legéatura cu serviciul, care impiedica
inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.
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DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS:

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritatii sau institutiei
publice organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum sgi copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de institutie;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca,
n meserie sifsau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ca nu are antecedente
penale care sa-l facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverinta medicald care sa ateste starea de sé@natate corespunzatoare eliberata
cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului
sau de catre unitatile sanitare abilitate care s3 continad, in clar, numarul, data, numele
emitentului i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

g) curriculum vitae;

In cazul documentului previzut la alin. (1) lit. e), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la alin. 1 lit. b) - d) vor fi prezentate si in original in vederea
verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

In vederea inscrierii la concurs, candidatii vor depune dosarele in termen de 10 zile
lucrdtoare de la data afisarii anuntului, respectiv pana in data de 22.04.2015, inclusiv,
orele 16.00, la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Cluj, la Biroul Resurse
Umane si Relatii cu Publicul.

Concursul se va desfasura la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara
Cluj, str. Alexandru Vaida Voevod nr. 53, Cluj-Napoca, jud. Cluj.

SUSTINEREA CONCURSULUI:

Concursul organizat pentru ocuparea functiei de executie de referent tr. Il consta in
3 etape succesive, dupa cum urmeaza:

a. selectia dosarelor de inscriere;

b. sustinerea unei probe scrise;

c. sustinerea interviului;

Lucrarea scrisd verificd pe baza tematicii $i a bibliografiei anuntate, cunogtintele
teoretice ale candidatului.

Lucrarea scrisa poate contine:

1. intrebari cu raspuns multiplu (test grild);
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2. ntrebdri cu rdspuns scurt;
3. Intrebéri cu raspuns elaborat (subiecte de sinteza) i spete;
4. o combinatie a variantelor de mai sus.

Tematica si bibliografia de concurs pot fi consultate la sediul Oficiului de Cadastru i
Publicitate Imobiliard Cluj si pe site-ul: www.ocpicluj.ro, in meniul Angajéri - Cariera.

Timpui destinat pentru elaborarea lucrérii scrise este de 2 ore.

Proba scrisd va avea loc in data de 04.05.2014, ora 9%, la sediul Oficiului de
Cadastru si Publicitate Imobiliara Cluj.

Sunt declarati admisi la proba scrisé candidatii care au obtinut minim 50 de puncte.
Proba scrisa consta in redactarea unei lucrari si/sau in rezolvarea unor teste grila.

Interviul se va sustine Tn data de 07.05.2015, ora 8%, ia sediul Oficiului de Cadastru
si Publicitate Imobiliara Cluj.

Proba interviului poate fi sustinutd doar de cétre candidatii declarati admisi la
proba scrisa.

Interviul va aborda atat subiecte profesionale cat si elemente relevante privitoare la
activitatea de pana atunci a candidatului, la rezultatele profesionale gi la comportamentul sau.

Pentru a fi declarati admigi, candidatii trebuie s& obtina la fiecare probd minim 50
de puncte.

Relatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 0264 431666, persoana de
contact, doamna Monica GRIGA-BUCUR, consilier.

Notarea probei scrise si a interviului, se face in termen de maximum o zi lucratoare
de la finalizarea fiecérei probe.

Dupé afigarea rezultatelor obfinute la seleciia dosarelor, proba scrisa si interviu,
candidatii nemulfumiti pot depune contestatie Tn termen de cel mult o zi lucratoare de la
data afigarii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afigdrii rezultatului probei
scrise si a interviului, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Sef serviciu, Servitiul Publicitate-tmebiliara
Monica Octaviand NEGILESCU e
034y W 2015

Sef birou, Birdul Resurde Umane si Relatii cu Publicul
Ana MIRON

Intocmit, Monica GRIGA-BUCUR, consilier
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Serviciul de Publicitate Imobiliara Nr. 300/09.03.2015
APROB. A
Dr. Leonttina KOVACS |

DIREGTOR

if

TEMATICA

pentru ocuparea postului vacant de referent tr. Il din cadrul Serviciului de
Publicitate Imobiliara - Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Cluj-Napoca

Publicitatea imobiliara - Eviden{a cadastral-juridica;

Organizarea si atributiile Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara si
ale institutiilor subordonate;

Organizarea si functionarea birourilor de cadastru si publicitate imobiliara;

Atributiile angajatilor birourilor de cadastru si publicitate imobiliara;

Atributiile serviciilor gi birourilor din cadrul oficiilor teritoriale;

Registrele specifice biroului teritorial;

Cuprinsul carii funciare;

Proceduri de lucru in materie de carte funciara;

Serviciile furnizate de Agentia Najionaid de Cadastru si Publicitate Imobiliara prin
unitatile sale subordonate;

10.Termenele de prestare a serviciilor furnizate de Agentia Nafionala de Cadastru $i
Publicitate Imobiliara prin unitatile sale subordonate.

Ry

L e B U

Monica Octaviana NEGULESCU
Sef Serviciu - Réafstrator sef
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Dr. Leontina KOVACS

DIRECTOR

BIBLIOGRAFIE

pentru ocuparea postului vacant de referent tr. Il din cadrul Serviciului de
Publicitate Imobiliara — Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Cluj-Napoca

1. Legea cadastrului i a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, publicatéd in Monitorul Oficial, Partea | nr. 83 din 07/02/2013;

2. Hotdrarea Guvernului nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare i
functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliard, publicatd in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 894 din 28/12/2012;

3. Regulamentul de avizare, recepiie si inscriere in evidentele de cadastru i carte funciara,
aprobat prin Crdinul directorului general al Agentiei Naticnale de Cadastru gi Publicitate
Imobiliaré nr. 700/2014;

4. Regulamentul de organizare si functionare al Oficilor de Cadastru si Publicitate
Imobiliaré, aprobat prin Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru gi
Publicitate Imobiliard nr. 208/2014, publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr.
210/25.03.2014,;

5. Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr. 39/2009 privind aprobarea tarifelor
pentru servicille furnizate de Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara si
unitatile sale subordonate si a taxei de autorizare pentru persoanele care realizeaza
lucrari de specialitate din domeniile cadastrului, geodeziei si cartografiei, cu modificarile
si completéarile ulterioare, publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 253 din 16/04/2009;

6. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial, Partea |

nr. 84 din 01/02/2002.

Monica Octaviana NEGULESCU
Sef Serviciu - Réuistrator gef
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